
 
 

 

KONTRAKT
Dagsorden

Forventningsafstemning

Trumfkort 
i rådgivning og projektledelse



Kontrakt
Er et værktøj til at styre mødet/forløbet
Klarlægger roller
Målretter samarbejdet
Er den røde tråd i mødet/forløbet 
Genforhandles, når der er behov

I kontrakten indgår:

FORVENTNINGSAFSTEMNING for at opnå
•	 Åbenhed	og	tydeliggørelse	af	indhold	for	mødet
•	 Medvidenhed
•	 Enighed	om	formålet	med	mødet
•	 Klarhed	om	beslutninger,der	skal	træffes	på	mødet

DAGSORDEN skal give svar på spørgsmålene
•	 Hvorfor	mødes	vi?	Hvad	er	formålet?
•	 Hvad	skal	vi	drøfte/diskutere/afklare/beslutte?	
•	 Hvordan	gør	vi?
•	 Hvor,	hvornår,	hvor	længe	foregår	møde/samarbejde?		
•	 Hvad	skal	der	ske	efter?


